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POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA 5 ROKOVIMA CUVANIA

1. ORGANIZACLIA | UPRAVLJENJE
1.1. Osnivanje, prijava i promjena djelatnosti
LL1. | Rjesenja, odluke i sl. o osnivanju da da - predaja | predaja
Utenifkog doma i osnivadkim DARJ DARBJ
pravima
2 112 B.jeSenja o odobrenju nadle?nih tijela da da predaja predaja
za rad Utenitkog doms DABI DABJ
3. | LL3 Rjesenja o upisu Utenickog doma u da da | predaja predaja
sudski registar | promjenama u DABJ DABJ
sudskom registru
4 L.14. | Rjedenja. odluke i sl. o promjeni da da predaja predaja
dielatnosti i statusnim promjenama DARI DARI
(naziv, sjediste, pravni status, oblik
viasnidiva. podjela, spajanje.
pripajanje. prestanak rada Ugenitkog
doma)




5. | 1.5, | Razvrstavanje Ucenickog doma da da T T predaja | predaja
prema NED-u DARI DARJ
f. | 116, | Potvrda o osobnom da da T T predaja | predaja
identifikacijskom broju Ulenitkog DABJ DARJ
doma (OIB-u)
7. | L1.7. | Zigovi, potpisi, identifikacijske da da T T predaja | predaja
isprave DABI |  DABI
8 | 1.1.8. | Kartoni deponiranih potpisa da da z . T predaja predaja
DABJ DAR]
9 | L% Imenovania odgovornih osoha da da T T predaja predaja
DABJ DABIJ
100 | LL10. | Opéenito (opéa prepiska, upiti, da da Z+2 42 | I
cbavijest o djelatnosti, o njezinu
razvoju i sl.) _
1.2. Upravljanje
1.2.1. | Unutarnji ustroj
It. | L2 L1 | Svi dokumenti o unutarnjoj da da T T - predaja | predaja
organizaciji i poslovanju _DABIJ DARJ
1.2.2. | Ravnateljica
12, | 1.2.2.1. | Dokumentacija vezana za izbor { da da T T predaja predaja
imenovanje ravnaielja (rjedenja. DABJ DAR]
| odluke, natjecajna dokumentacija.
ZBpIsnici)
1.2.3. | Demski odbor
13. | 1.2.5.1. | [zbor, imenovenje i konstituiranje da da T T predaja | predaja
Domskog odhora DABJ DARBJ
14. | 1.2.3.2. | Glasatki listiéi za izbor &lanova da da L&5 £+3 I |
Domskog odbora
13. | L23.3. | Poslovnici o radu Domskog odbors da da T T predaja predaja
DARJ DABJ




16, | 1.2.3.4. | Odluke Domskog odbora i zapisnici da - da T T predaja predaja
- s prilozima DARJ DABJ
17. | 1.24. | Zapisnici i odluke struénih i drugih da - da T T predaja | predaja
tijela Ugenickog doma DARBJ DARJ
( Qdgajateljsko vijede, Vijede
roditelja, Vijele uéenika)
13..] 1.2.5. Pozivi na sjednice tijela Uenitkog da = da 745 713 i I
I dorms
1.3, Propisi i normativni akti
19. [ 13.1. | Statut Ugenickop doma (suglasnost, da - da T T | predaja | predaja
izmjene i dopune) DABJ DABI
20, | 132, Pravilnici, poslovnici | drugi opéi da - da T T predaja predaja
akti Utenickog doma DABJ DARBIJ
1.4. Organizacija rada —planovi i programi rada i dr.
21, [ 1.4.0. Godinji plan i program rada B | e da - T T | predaja | predaja
Utenickog doma DABJ DARBJ
22, | 1AL, Programi izvannastavnih i drugth da - da - Z+10 Z+10 predaja predaja
aklivnosti DABJ DABJ
25 | 143, Dopisi nadleZnim institucijama i da - da - Z+10 Z+10 I 1
drugim slufhama
L.5. lzvjedée o radu
24, | 1.5.1. Godiinji izvieitaj o realizaciji plana da | - da T T predaja predaja
| programa rada Uteni¢kog doma DABI] DABJ
25, | 1.5.2, Statisticki izvjestajl. izviesta i da - da - T T predaja predaja
analize koje je Ugeniéki dom duZan DARI DABIJ
ispunjavali u skladu s propisima
26. [1.5.3. Periodicna statistiGka izvjedca da - da - e i N | I
1.6. Poslovna suradnja
1.6.1, Suradnja sa deZavnim i javnim slufhama te stranim orpanizacijama
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27.

1.6.1.1.

Suradnja s padlenim tijelima
{napuilci, upute, obavijesti) vaine 2
rad Udeni¢kog doma

predaja
DARJ

predaja
DABJ

l.6.1.2.

5vi dopisi vezani za poslovenje
LEenitkog doma i suradnju (s
nadlefnim ministarstvom.
nadleinim agencijama, osnivadem -
knji nisu obuhvaéeni u ostalim
grupama gradiva)

| Z+10

Z+10

1.6 1.3

Ugovor sa stranim organizacijama-
projekti § ugovord za dobivanje
bespovratnih sredstava iz
pretpristupnib fondova Europske
unipe

da

predaja
DABI

predaja
DARJ

1.6.2.

Ugovori s pravnim osohama

1.6.2.1.

Ugovaori i zapisnici o poslovng]
suradnji (nabava roba, radova i
usluga)

da

_ Z+10

1622

Ugovori o zakupu ili najmu prostora

da

Z+10

1.6.3.

Ugovori s flizickim osobama

1.6.3.1.

Ugovon o dielu

da

| Z+5

et

FA5

1.63.2,

Autorski wgovori

da

25

1.T.

Seminari i Konferencije

1.1

Zapisnici, izvjeiéa sa skupova,
savielovanja, seminara

Z+5

1.8,

Informiranje, marketing i odnosi s

Informativii materijali (brofure,
letci. plakati)

da

| T/N+2

T/IN+2

1.8.2,

Zapisnici. rjefenja. dopisi i sl, o
sponzorstve | donacijama Doma

di




drugim oschama ili drugih csoba
Domu

1.9.

Madzor

.51,

Zapisnici, rjedenja i sl. — Upravni
nadzor nad zakonitoséu akata i rada

da

da

predaja
DARJ

| predaja
DABJ

1.92,

Aapisnici. rjedenja i sl. — Strucni i
inspekeijski nadzor

da

predma
DARB)

predaja
DABJ

LIUDSKI RESURSL, RAD | RADNI ODNOSI

2.1.

Ljudski resursi

211

Zbima godisnja izvjeica o
zaposlenicima, pladama.
obrazovanju 1 struénom
usavriavanju, pripravnicima,
struénim ispitima. zastiti na radu,
odlikovanjima i priznanjima

da

da

Predaja
DARJ

predaja
DARBI

Prijave za polaganic strafnih ispita i
dopisivanie u vezi 3 tim ispitima

da

£+5

Prijave i potrebe o prisustvovanjima
strudmm skupoyima i seminarima

da

£+3

Z+5

Planovi obrazovanja i struénog
usavriavanja

da

da

£+3

Figat

Stuino osposobljavanje za rad bez
Fasnivanja radnog odnosa

da

I Z%s

Lt5

Druga dokuwmentacija u svezi
struénog osposobljavanja za rad
iprepiska sa ravodom za

rapodliavanje, izviedés Zavodu i sl.) |

Rad i radni odnosi

Radna mjesta




43

2211

Suglasnosti nadlenog ministarstva
za popunu uprainjenih radnih
mjesia i otvaranje novih radnih
rmjesta

da

F+20

2.2.2.

FLaposlenici

221,

Evidencije zaposienika-Maticna
knjiga radnika

da

predaja
DABJ

predaja
DARJ

47,

Osobni dosjei radnika s
pripadajucim prilorima (ugovor o
radu. prestanak ugovora o radu,
rjesenja. prijave mirovinskom i
rdravstvenom osiguranju,
napredovanje uslubi. patvrde o
vrsti poslova i trajanju radnog
odnosa i ostala pismena vezana uz
radne odnose. evidencije o
paloZenim struénim ispitima)

da

N+T0

1

Prijava podataka o utvrdenom staiu
osiguranja i pladi i ostali ohrasci
prijava i odjava za vodenje matiéne
evidencije osiguranika

da

da

N+T0

MN+T0

I'B

2.1.3.

Radni odnosi

221,

Inspekeijski nadzor u svezi rada i
radnih odnosa

kaod
slvaralelja

Kod
stvaratelja |

232,

Dokumentacija o raspisivanju i
provodenju natjedaja za radna
mjesta, osim za ravnatelja (prijave
potreba za zapoiljavanje nadleZnim
tijelima, natjetaii. oglasi, prijave na
natjedaj. odluka i obavijest o izboru

da

£+




kandidata, poniftenje natjedaja, _
ricdavanje prigovora)
51. | 2233, | Sudski postupci-po pravomodnosti da - da - _ Z+5 Z2+5 I I
52 | 2234, | Radni sporovi (nakon da - da - | Z+5 Z+5 I I
pravomocnosti) _
53. [ 22335 | Predmeti koji se odnose na da - da - Z#5 Z+5 1 [
| prigovore, podneske i falbe iz
radnog odnosa
54, | 2.23.6. | Osiguranje mdnika (police da - da - Z+3 Z+5 | [
osiguranja)
2.23.1. | Place i ostale naknade
| 535, | 2.23.1.1 | Isplatne liste plada s pripadajuéim da da da da T T Kod Kod
evidencijama stvaratelja | stvaratclja
| 36, | 2.23.1.2 | Obradun poslova za vanjske da da da da T T Kaod Kod
_ suradnike stvaratelia | sivaratelja |
| 57. | 2.2.3.1.3 | Obradun place za bolovanje na terst da da da da T T Kod Kod
HZZ0-a stvaratelia | stvaratelja
58, | 2.23.1.4 | Kartice radnika {ispis place za cijelu da da da da | T T Kod Kod
godinu} _ stvaratelja | stvaratclja
59. | 2235.1.5 | Kanice djelatnika M-4, M-4P da da da da _ T T Kaod Kod
_ stvaratelia | stvaratelja
60. | 2.22.1.6 | Porczne kartice radnika—obrazac TP da da da da | T T Kod Kod
stvaratelja | stvaratelja
6l. | 2.23.1.7 | JOPD-obrasci da da da da _ T T Kod Kod
| stvaratelja | stvaratelja
61. | 2.2.3.1.8 | Obraluni doprinosa za struéno da da da da T T Kaod Kod
osposobljavanje za rad bez stvaratelja | stvaratcha
zasnivanje radnog odnosa _
63. | 2.2.3.1.9 | Mjeseéne evidencije o bolovanjima da da da da 24T 747 B )




(64, | 2.23.1.1 | Pravomodna fjeSenja o ovrhama na da da da da FH30 7450 /B B
i placu
2.2.3.2, | Ostala primanja po osnovi rada
65. | 2.23.2.1 | Zahijevi za sredstva i odluke o da da da da 745 245 I'B B
isplati za jubilarne nagrade, pomodi,
dar za djecw. boFiénico. mentorstvo i
druga materijalna prava 7
66, |2.23.2.2 | Naknada za prijevoz na radno da da da da 7 Z+5 7+5 ' I'B
mjesto (utvrdivanje prava. odluke o
isplatama)
2,23.3. | Predmeti s pripadajuéom klasom
67, | 2.2.3.3.1 | Ugovor o radu (duplikati-uredsko da | - da - 7+5 F+5 I i
poslovanje)
|68, | 2.2.3.3.2 | Evidencija ugovora o radu da = da § 7+5 7+5 I i
{prestanak i sl. — duplikati — uredskao
poslovanje)
2,2.4. Odgovornost radnika vezana uz obverze iz radnog odnosa
69. |224.] Pisana upozorenja na obveze iz da - da - Z+3 Z43 | I
radnog odnosa
70. | 2242 | Ostali postupci kod nadlesnih tjela | da } da - | Ze |z I I
71. | 2.243. | Evidencija o izrelenim stegovnim da - da - T T predaja predaja
| M eruma _ DARBJ DABJ
| 72, | 2.244. | Obustava rada da - da - _ T T predaja predaja
. DARJ DARJ
73, |2.245. | Radna obvezs da - de T T predaja | predaja
m DAB! | DARI
| 2.1.5, Praéenje, ocjenjivanje i napredovanje radnika
74. |2251 | Ocijene iizvjeia o napredovanju | da | - da - 43 Z+5 I I
radnika _
75, 1 2.2.5.2. | Probni rad radnika da £ da 4 | Z+5 F+5 | |




2.2.6.

Radno vrijeme, cdmori i dopusti

dezinsekeije. deratizacije i sl.

76. | 2.2.6.1. | Evidencija radnog vremena. da da Z+6 746 | I
nazoénosti na radu. evidencije o
izoatancima
77. | 2.26.2. | Nalozi za prekovremeni rad ili da da Z+6 Z+6 I I
Zamijeni odsutmog radnika
78. | 2263, | Molbe i odluke o koriStenju da da Z+5 245 1 [
podidnjer odmora
9. | 2264 | Molbe | odluke o placenom i da da Z+5 Z45 I |
neplacenom dopustu
CBD. | 2.2.6.5, | Odluke o ednom i godisnjem da da Z+5 Z2+5 I I
rasporedu radnih obveza nastavnika
1 struénih suradnika
2L Laitita ma radu i civilna zadtita
81. |2.27.1. | Osposobljavanje radnika u svezi da da T T predaja predaja
zaltite na radu i zadtite od podara DARIJ DABJ
{program osposobljavanja i
uvjerenja o osposobliavanju)
82. [2.272. | Program mjera zastite na radu i da da T T predaja | predaja |
zastite od podara DARI DABJ
| 83, | 2293, | Inspekeijski nadzor nad zadtitom od da da T T predaja predaja
podara (zapisnici. rjesenja) DABRI DABJ
B4, | 2274 | Evidencija o ozljedama da da T T pradaja predaja
DARJ DABJ
85, 2275 | GodiSnjai druga izvjesca iz da da Z+10 Z+10 | I
podrudja zaitite na radu
86. | 2.1.7.6. | Zepisnici i uvjerenja o redovitim i da da Z+10 Z+10 [ I
ievanrednim pregledima o stanju
zadtite na radu i zadtite od pofara
87. [ 2237, | Dokumentacija u vezi dezinfekeije, da da Z+10 £+10 I |




Dokumentaciia o provedbi
zdravstvenih pregleds radnika

Z=I0

1.2.8.

ZLdravstveno i mirovinsko esiguranje

2281

Prijave i odjave osiguranika

da

da

N+T0

I/8

228.2.

Predmetni spisi u svezi s
ostvarivanjem prava osiguranika

E|E

da

7245

.29,

Radnicka pitanja

al.

2.2.0.1,

Zapisnici sa Skupa radnika

da

predaja
DABJ

predaja
DARI

93,

2282

Forespodencija sa Sindikatom i
sind. povijerenikom {Guva se u
svakom konkretnom predmetu
povodom kojeg se tra2i misljenje ili

' suglasnost sind. povier.)

da

F

3

IMOVINSKO PRAVNI ODNOSI, GOSPODARENJE OBJEKTIMA | TEHNICKA DOKUME

NTACLIA

3.1.

Lemljite i

9,

3.1

Dokumentacija o imovinsko-
pravnim odrosima na nekreminama
u viasnidtvy Ucenickog doma
(obveznopravni ugovori. isprave o
viasnistvu | pravima koriStenja
zemljiia) — postupak dokazivanja

| prava viasnidtva

da

da

DABIJ

predaja | predaja

DARI

212

Ugovori, zapisnici i sl. — radovi,
nabava, usluge na'u zgradi

da

da

| £F10

Z+10

£ P

U'govori, zapisnici i sl — odrkavanje
objekata, instalacija i opreme

da

da

2+10

£+10

3.1.4.

Ugovari, zapisnici i sl. - zaita
objekta (osiguranje. nadzor,
pracenje objekta i prostorijai sl.)

[ Z+10

Z+10




ar.. | 314 Ugovori i sl. - koriStenje podtanskih da - da - FAS Z+5 | |
i telefonskih usluga, usluga
prijevora i dostave .
g8, | 316 Ugovori, obraduni i sl. - opskeba i da - da - Z+5 Z+5 I [
potrodnja toplinske 1 elekiriéne _
energije. vodom, kanalizacija .
3.2. Investiciono-tehnifka doknamentacija
8. |3.21. Imvesticijski elaborati sa projekinom da - da - T T _ predaja predaja
dokumentacijom DARB]T DABJ
100. | 3.22 Ugovori i sl. o provodenju natjefaja da - da Z+4 Z+4 I I
za ustupanje radova no
investicijama ili o nebavi dugoimajne
imovine-po provedenom postupku
101, | 3.2.3. Oradevinske i uporabne dozvole da - da - T T predaja predaja
DABI DAB] |
102, |3.24 Primapredaja radova, opreme | da - da . T T predaja predaja
_ DABJ DARJ
4. FINANCLISKO POSLOVANJE 1 RACUNOVODSTVO B
4.1 Financijski planavi i izvjeica
[ 103, [4.1.1. Finanecijski planovi da da | da da T T predaja predaja
DAB] DARI
104, [4.12 Godignje financijsko izvijetde da da da da T T predaja predaja
DABI] DAR]T
105, {413 Perioditna financijska izvieséa da da da da Z+11 Z+11 /B LB
106. | 4.1.4. | Izjava o fiskalnoj edgovomosti da da da da T T Kod Kod
stvargtelja | stvaratelja |
107. [4.1.5 Plan nabave da da da da L+7 £+7 I'B I'B
4.2, Financijsko i materijalno ratunovoedstvo
108, [4.2.1, Knjiga inventara | da da | da da T T predaja precaja |
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DAR] DABJ
109, | 4232, Knjiga dugotrajne materijulne da da da da T T predaja predaja
imovine DARJ DARI
110. | 423, Odluke o rashodovanju opreme i da da da da T T predajs predaja
inventara DABJ DARI
111, | 424, Dnevnik i glavna knjiga da da da da Z+11 Z+11 I'B I'E
112. | 4.2.5. Isprave na temelju kojih su da da da da Z+11 Z+11 I'B I'B
uneseni podaci u dnevnik | glavau
 knjigu
113. _ 4.2.6. Pomocne knjige i izvieida da da da da A1 Z+11 I'B B
114, | 4.2.7. Isprave na temelju kojih se unose da da da da Z+11 Z+11 I'B I'B
podaci u pomocnu knjigu
115, | 4.2E Ulazni i izlazm roéuni da da da da 411 £+11 I'B I'B
116. | 4.2.9, Knjiga ulaznih i izlaznih raduna da da da da Z+11 Z+11 I'B LB
117. | 4.210. | Nalozi za knjiZenje (Temeljnice) da da da da Z+11] Z+11 I'B I'B
118. _ 4.2.11 Inventume liste da da da da Z+11 Z+11 I'B I'B
119. [ 4.2.12 Analiticko knjigovodsivo da da da da Z+11 Z+11 I'B I’'B
(materijalno, sitni imventar,
dugotrajna imovina, knjini kutak.
saldakonti kupaca | dobavljaca) i
_ dnewvnici analitickog
. knjigovodstva o~
120. | 4.2.13 Putni nalozi da da da da Z+11 Z+11 I'B I'B
_ §
121. Orstale pomodne knjigovodstvens da da da da Z+11 £+11 I'B I'B

i rafunovodstvene evidencije

iz




122. 14215 Opomene za naplam potraZivanja da da da da 747 Z+11 I'B LB
4.3. Plaini promet | noviano potraZivanje
123, |43.1. Zahtjev za otvaranje Ziro-rafuna da da da da T ) predaja predaja
DARJT DABI
124. 432, | Bankovni izvodi da da da da | ZFIL | Z+11 1B I'B
[ 125, | 4.3.5. Blagajna da da da da £+11 Z=11 I'B I'B
126. | 4.3.4. Blagajna (knjiga blagajne, da da da da Z+11 Z+11 I'B 'B
uplatnice i isplatnice)
127. | 4345 Kopije blokova narud#benica da da da da Z+5 Z+5 I'B I'B
4.4, Ostvarivanje prihoda
128. |44.1. Dokumentacija u svezi | da da da da 743 Z+5 I'B B
ﬂﬁ.nﬁrﬁﬂmm &.__.,_u:un_ﬂ.m 1 programa
{zahtjevi, odluke o odobrenju
_ sredstava. ugovori, financijska
izvjesta tijelu koje je odobrilo
sredstva il drugom nadlednom
tijelu u svezi s izvrienjem
programa i frodenja odobrenih
sredstaval
129. 442 Odluke. zahtjevi, suglasnosti i sl da da da da Fidy 25 I'B I'B
© estvarerim vlastitim prihedima i
trodenju viastitih prihoda
4.5. Financijski nadzor
| 130, | 4.5.1. Predmeti financijske/porezne I da da da T i predaja predaja
inapekeije DABJ DABJ
(131 [4.52, Untarnji financijski nadzor da da da da Z+10 | Z+10 I'B I'B

13




. INFORMACLISKI RESURSI | DOKUMENTACHEA
5.1 Dostupnost i koristenje informacija
132. [ 501, | Dopisii dokumentacija vezana uz |  da da T T daj predaja |
pravo na pristup informacijamai | Hm.nm_.mmw w..____.mmw_mP
zastiti osobnih podataka (katalog -
informacija. imenovanje osoba za
davanje informacija. upisnik o
zaprimljenim znhtjevima za
pristup informacijama, izvjeida i
ostalo)
133, | 512 Zahtjevi za izdavanje informacija |  da 5 da . Z+5 7+3 I 1
i odluke o zahtjevima _
5.2. Informacijski sustavi
134, | 5.2.1. Dopisi u svezi nabayvke da - da 735 Tk 1 I _
informati¢ke opreme, koridienju
aplikacija ili programa
138, | 522 Ugovori o koristenju mre2nih da - da - Z+5 Z+5 1 I
aplikacija
5.3. Uredsko i arhivsko poslovanje
136. | 5.3.1 Plan klasifikacijskih oznaka ' da da da da T T predaja predaja
! , - DARJ DABJ
| B3%. [ 533 Urud¥beni zapisnik da da da da T T predaja predaja
= = DARBI] DARJ
138. | 5.33 Upisnik predmeta upravnog da da da da T T predaja predaja
139, {534 WHFMFE hivsk: S o
5N ehan popis arhivskoga i da da da da T T daj predaj
dokumentarnog gradiva s ﬂ.ﬂ m.mm U}m.w
rokovima éuvanja
140, | 5.3.5. Arhivska knjiga da da da da T i predaja predaja
DABJ DARJ
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141,

336

Dokumentacija u svezi izluéivanja |
i uni¥tavanja gradiva i predaje
grade nadleZnom athivu

da

da

predaja
DART

DABRIJ

42,

337

Zapisnici o nadzoru od strane
nadleZnih tijela ili Drzavnog
arhiva

da

predaja
DABJ

predaja
DABRI

143,

335

| upravijanju zbirkama osobnih

Owlast za pristup osobnim
podacima, prepiska s nadlefnim
tijelom. primjena propisa o

podataka, zahtjevi za pristup
osobnim podacima, izdavanje
podataka i sl,

da

da

I'B

I'B

144,

539

Dastavne knjige (interna dostavig

knjiga, dostavna knjiga za postu,
prijemna knjiga podte)

da

da

Z+5

I'B

I'B

143,

2310,

Dopisi vezani za uredsko i _
arhivsko poslovanje

da

Z43

L3

I'B

s

1146,

J.d.1 1.

Opii spisl tpskog kargktera

da

L3

2+3

I'B

KnjiZnina djelstnost

147,

Knjige inventara knjiznog kutka

da

da

predaja

DARJ

148,

Evidencije izdavanje i posudhbe

knjiga iz knjiZnog kutka

da

da

£+

£+3

I'B

PEDA DOKUMENTACLIA

Dokumentacija o upisima

149

Prijavnice. Upisnice u Dom
ufenika, Ispisnice iz Doma

uéenika, Ugovori s utenicima, _

da

da

£+10

£+10




MNatjeCaj (natjecaj, prepiska u vezi _
natjedaja)
150. | 6.1.2. e-Lpisi _ - - T - Kod -
" stvaratelja |
| 6.1, Dokumentacija o uéenicima i polaznicima
151. [62.1. Matiéna knjiga uéenika da da 43 T predaja predaja
DABT DABIJ
152, | 6.2.2. Registar ufenika da da T T | predaja predaja
DABJ DABJ
| 153, | 623 Programi izvannastavnih i drugih da da ZH10 2410 predaja predaja |
aktivnosti DARJ DABJ
154, | 6.24, Pozivi roditeljima ufenika za | da da Z+5 F43 1 I
rAZgOvor
155, | 6.2.5. Muolbe uéenika i roditelja sa dn da Z+5 45 I |
edlukama Odgajateljskog vijeda
156. | 6.2.6. Odluke i rjesenja o izricanju da da Z+5 Z+5 I I
pedagoskih mjera ulenicima
157. | 6.2.7. Dopisi vezani za rjefavanje | da da Z+3 Z+5 | I
problema sa uCenicima (prijava |
vrinjackog nasilja. neopravdano
izostajanje iz Skole. "
zanemarivanje roditeljske skrbi) |
b3, Dokumentacija o odgeju i ocbrazovanju
158. | 631 Zapisnici. rjedenja i sl. o nadzoru da da T T predaja predaja
prosvietne inspekeije DAB] | DABJ
6.4, Dokumentacija pedagoike slufbe
159, | 6.4.1. Dokumentacija o utenicima sa da da T T Kaod Kod
. teskofams u razvoju - sa _ stvaratclje | stvaraielja
rjefenjima - anamneze | _
| 160. | 6.4.2. Oistale evidencije (Dnevnik rada) da da 410 Z+10 I 1 _
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Mapomena:

U stupeu s rokovima Suvanja (Rak) brojke ommadavaju sodine uvanja dokimenata,

Crerale oemake rokova duvanja s

Postupak:

T — trajio Euvanje - Po istekon roka dokumentaciia se u cielini adatire o trafno Suvanje,

1= Izlugiti - Po isselu roka dokumentacija s mode izluditi u cjeling, we pribaviiano odobrenje nadleincg drzavivog arhiva.

B = Brisati - Po isteku roka dokumentacija u digitalnom obliku se mode obrisat! u ejelmi. uz pribavljan odobrenje nadleinog drinvnog arhiva

Ral:;

M — rok fuvanja radiuna se od isteka godine u kojoj je dekwmentacija nastala

£ - Rok Cuvanja racuna se od isteka godive u kejoj je spis zekljuten, odnoseo o kojoj je dokument {ugewar. edluka. pravilnik i <.} prestao vais ili je zamijenjen drugim

odgovarajudim dokumentom
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REPUBLIKA HRVATSKA

DRZAVNI ARHIV U BIELOVARL

Trg Eugena Kvaternika 3, 43000 Bjelovar OB O 1037,
Tel.: +385 43 244 487

e-mail: pisarnicai@dahi v 0% -4 F:u ol |' 81 ol
nitp: ffwownw dakbj.hr '

OIB: 30092091562 did i of-29- A - i~

ELASA: UP/SI-612-06/22-03/03
URBROJ: 2103-26-03-22-02
Bielovar, 03, veljafe 2022,

Temeljem Z1 6. § 10, Zukona o arhivskem gradivo i arbivima (NN 6172018, 982019% 2.5 | 7
Peavilnika o upravljonju dokumentamim gradivom ovan aivi (NN TR 20200. 4 nazahtjev Udenitkog
doma Krizevei, Ratarna 10, 48260 Krievel, KLASA: 003-057] 0103, URBROY: 2037-28-01-21-1
od 30, prosinea 2021 jzdaje se;

RIESENJF

[ TEE FET T

it Pravila za upravifasfe dokamentornin gradivom Uenickiog doma Krifeve
i or edobiren ju

Paopisa duekwmentaraog gradive Ucenickog dowe Krizevei s rokoving Crvanja

1. Dije se suglaznost oo primjeno Pravila 2 upravljanje dekumentamim pradivom Llenitkos doma
Koridevei prema cahtjeva: KLASA: 03-0521-01/03, URBROJ: 2137-28-01-21-1 ad 30, prosing
2027,

2. Odobrava se Popis dokumentamog gradiva Uenitkog doma Krizevei s okovima éuvanja kao prilog
Pravilima za upravijanje dokumentamim gradivom, prema sahtjevi: KLASA: 003-05/21-01/03
URBROW: 2137-28-00-21-1 od 3, prosinea 2021,

3. Ovim Rjetenjem odobrava se primjena Popisa dekumentamog grwdiva s rokovima cuvanja u svrho
izrade prijedioga #a cdabiranje | hitivanje iskljugive onog gradive Utenickog doma Krizevei kaoje
Je mavedeno u odobrenom Popisu,

4. lemgenc | dopune Pravila iz wéke 1. ovog Rjesenja, sukladne odredbi 81, 5. <, 2 Prvilniks o
uprayljanju dokamentamim gradivom ievan ahiva, maoragy se dostaviti Dezavoom arkive o Bjelovara
(u dalinjem tekstu: DABT na suglasnost, u protivnom nisy pravie valede

5. lemjene i dopunc Popisa iz 1otke 2 ovirg Rjeenja, sukladne odredbi ¢L 7. s6 3, Pravilnika o
upravljanju dokumentamim gradivem fzvin arhiva, meru se dostavith AR na suplasnost. u
POV Nis0 PV vakede,

Obhrazlofenje

Bududi da je Ugenicki dom Krizevei izradic Pravila #a upravlianje dokumentarnim geadivom © Popis
dokumentamog gradiva s rokovima Suvanjo sukladne Zakonu o arhivskom gradive i arhivima (NN
GL20TS, BE2019) i Pravilniku o upravljanju dokumentarmim gradivom izvan arhiva (NN 1 05/2020),
trehako je dontjeti Rjedenje kao u disporitiva

Rokovi Cuvanja gradiva u Popisu gradiva iz tofke 2. ovogn Rietena primjenjuju se ukolike drugim
propisom, odlukom ili geSeniem nadlenoga tjela, nife utvrden dulji rok fuvanja.



Driavii arhiv u Bjelovary w svakom pojedinom slucaju izludivania gradiva kod Ugenickog doma Krizevci
mma pravo odredit | dulje rokove Suvanja od onih navedenily v Popisu gradiva iz 10éke 2, ovopa Rjcdenja.

Liputa o pravoom lijeka:

Protiv avop riedenja moe se ixjaviil Zalba Ministarstvu kuliure i medija u roku 15 dana od
dostave nesenja. Zalba se predaje putem Drfavnog srhiva u Bjelovaru,

e RAVRATELJNCA:
Muartina Krivie Lekié, mag. hist ef ethnol,

: kkl_ ';;__---—“--__{ =



